




 
 

เอกสารท่ีตองนำมาในวันรายงานตวั 
 

ขอใหเตรียมเอกสารหลักฐานขอ 1 – 2 และขอ 3 – 5 (ถามี) ไปในวันรายงานตัว เพ่ือประกอบ 
การพิจารณาใหไดรับเงินเดือนแรกบรรจุ ตั้งแต 15,000 – 16,500 บาท (วุฒิปริญญาตรี) โดยจะใหไดรับ
เพ่ิมคิดเปนรอยละของชวงเงินเดือน (1,500) ดังนี้ 
  1. รูปถายเครื่องแบบชุดปกติขาว สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ระดับปฏิบัติการ  
ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 6 รูป 
  2. ใบรับรองแพทย ซึ่งออกใหไมเกิน 1 เดือน และแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ. 
วาดวยโรค พ.ศ. 2553 จำนวน 1 ฉบับ 
  3. สำเนาคุณวุฒิการศึกษาที่เทียบไดในระดับเดียวกันเพ่ิมเติมจากคุณวุฒิที่ใชในการบรรจุ 
และแตงตั้ง (ใหไดรับเพ่ิม 20 %) 
  4. หนังสือรับรองการทำงานท่ีเก่ียวของกับตำแหนงที่ไดรับการบรรจุ โดยมีการระบุตำแหนง
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  และระยะเวลาในการปฏิบัติงานจากหนวยงานราชการและภาคเอกชน ทั้งนี้ หากทำงาน
หนวยงานราชการผูลงนามรับรองจะตองมีฐานะระดับ ผอ. สำนัก/กอง และหากทำงานในภาคเอกชนจะตอง
เปนหนวยงานที่มีการจดทะเบียนอยางถูกตองตามกฎหมาย (ประสบการณ 3 ปข้ึนไปใหไดรับเงินเพิ่ม 30%, 
 2 – 3 ป ใหไดรับเงินเพ่ิม 20%, 1 – 2 ป ใหไดรับเงินเพ่ิม 10%) 
  5. สำเนาใบรับรองผลคะแนนสอบ TOEFL ตั้งแต 500 คะแนนข้ึนไป หรือผลคะแนนอ่ืน 
ที่เทียบกันได เชน IELTS หรือมีความรูดานภาษาอังกฤษ โดยเปนผูจบการศึกษาจากตางประเทศ (ใหไดรับเงิน
เพ่ิม 20%) 
  อนึ่ ง หากไมนำเอกสารหลักฐานตามขอ 3 – 5 (ถามี) ไปในวันรายงานตัวจะถือวา 
สละสิทธิการไดรับการพิจารณาใหไดรับเงินเดือนแรกบรรจุของชวงเงินเดือน 

6. ผูมีสิทธิจายตรงรักษาพยาบาล 
   1) สำเนาทะเบียนบาน   

2) สำเนาบัตรประชาชน   
3) หนังสือเปลี่ยนชื่อ , สกุล (ถามี) 

7. ผูใชสิทธิรวม 
   7.1 บิดา – มารดา 
    1) สำเนาทะเบียนบานบิดา /มารดา   

2) สำเนาบัตรประชาชนบิดา/มารดา 
    3) สำเนาทะเบียนสมรส (บิดา – มารดา) 
    หากเสียชีวิต ใหนำสำเนาใบมรณบัตรมาแทน 
   7.2 คูสมรส 
    1) สำเนาทะเบียนบานคูสมรส 
    2) สำเนาบัตรประชาชนคูสมรส 
    3) สำเนาทะเบียนสมรส 

7.3 บุตร 
    1) สำเนาสูติบัตรบุตร 
    2) สำเนาทะเบียนบานที่มีชื่อบุตร 
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8. สำเนาวุฒิการศึกษาระดับ ปวช. , ปวส. , ปริญญาตรี , ปริญญาโท  
9. สำเนาใบผานการเกณฑทหาร สำหรับเพศชาย 
10. ประวัติการศึกษา ตั้งแตชั้นอนุบาลถึงระดับปริญญา (ใหพิมพในกระดาษ A4)   ตัวอยาง 

 ชื่อสถานศึกษา    ตั้งแต-ถึง (เดือน ป)  วุฒิ(สาขาวิชาเอก) 
โรงเรียนอนุบาลเหมืองแดง จังหวัดปทุมธาน ี พ.ค. 2527 - มี.ค. 2529 อนุบาล 1 - 3 
โรงเรียนเทศบาลรังสิต จังหวัดปทุมธานี  พ.ค. 2529 - มี.ค. 2524 ประถมศึกษาปที่ 1 - 6 
  ฯลฯ 

11. ชื่อสถานีตำรวจใกลบาน ตามทะเบียนบานปจจุบัน หรือกองทะเบียนประวัติอาชญากร 
12. ชื่อและที่อยู เบอรโทรศัพท ของผูรับบำเหน็จตกทอด ท่ีไมใชพอ แม คูสมรส บุตร 

จำนวน 1 – 4 คน พรอมสำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบานและรับรองสำเนาถูกตอง 
13. ที่อยูของสถานศึกษาตามวุฒิท่ีใชบรรจุ 


